Clové DH

CAPACITACION LABORAL PARA El
AVANCE EN LA EMPLEABILIDAD
DESARROLLANDO HABILIDADES

ITINERARIO DE insercion

Id Proyecto

C001.0P042

Nombre Proyecto

CLAVE DH

Cédigo del Itinerario
de insercion

Denominacion

Vinculado a certificado
profesional

C001.0P042.E003

OPERACIONES DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS I

S Cadigo especialidad certificado ADGG0508

Modalidad formacion

PRESENCIAL

Método de gestion
previsto

EJECUCION DIRECTA CON LOS MEDIOS DE LA PROPIA ENTIDAD

Ambito territorial

MUNICIPAL

Colectivo destinatario

PERSONAS DESEMPLEADAS DEMANDANTES DE EMPLEO QUE PERTENECEN A LOS COLECTIVOS
MAS ALEJADOS DEL MERCADO LABORAL: PERSONAS DESEMPLEADAS DE LARGA DURACION;
MAYORES DE 45 ANOS, EN PARTICULAR MUJERES; PERSONAS CON DISCAPACIDAD IGUAL O
SUPERIOR AL 33%; PARTICIPANTES DE ORIGEN EXTRANJERO; PARTICIPANTES PERTENECIENTES A
MINORIAS; OTRAS PERSONAS EN SITUACION ECONOMICA DE VULNERABILIDAD ACREDITADA
POR INFORME DE SERVICIOS SOCIALES

N2 de participantes

15

Objetivos

Realizar operaciones de grabacion de datos, asi como transcribir, reproducir y archivar la
informacion y documentacidon requeridas en las tareas administrativas y de
gestion, de acuerdo con instrucciones, normativa y procedimientos establecidos, de forma
coordinada y con criterios de calidad, productividad, seguridad y respeto al medio ambiente

CONTENIDO DEL ITINERARIO

laboral

Maodulos Horas de
formacion
MF0973_1: (Transversal) Grabacidon de datos 90
MF0974_1: Tratamiento de datos, textos y documentacion 150
MF0971_1: (Transversal) Reproduccion y archivo 120
Formacion Especifica | Total duracién Formacién Especifica 360
Justificacidn de la no realizacién de la formacidn especifica u otras observaciones
. Horas de
Maddulos -
formacion
Practicas profesionales no laborales 80
Practica Profesional no | Total duracién Practica Profesional no laboral 80

Justificacién de la no realizacién de la préctica profesional no laboral u otras observaciones

Horas de

Materias .,
formacién

Formacion Transversal

Derechos fundamentales de la Unién Europea 3




CAPACITACION LABORAL PARA El
AVANCE EN LA EMPLEABILIDAD

Clave DH DESARROLLANDO HABILIDADES

lgualdad de género, igualdad de oportunidades y no discriminacion 3
Desarrollo sostenible, respecto y cuidado del medio ambiente 3
Total duracién Formacion Transversal 9
Hor
Materias ores de
formacion
Busqueda de Empleo e insercién de los participantes 25
TIC's 25
Habilidades personales 15
Formacién del dimi |
Complementaria Fomento del emprendimiento y autoempleo 6
Prevencion de riesgos laborales 5
Total duracién Formaciéon Complementaria 76
% sobre los médulos obligatorios 17%
Tutorfas Horas
Tutorias 10
Total horas de duracién del itinerario 535

Total dias duracion del Itinerario

107




